A1\ Generalitat de Catalunya

WY Departament d’Economia i Hisenda
Direcci6 General

de Contractaci6 Publica

Secretaria Técnica de la Junta Consultiva
de Contractacié Publica

Contractacio

Publica

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

MANUAL D'OBERTURA D’OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL |
OFERTA TELEMATICA) - Versi6:2.0

Data: 03/042022

Pag. 1/ 36

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA
MANUAL D’OBERTURA D’OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL | OFERTA

TELEMATICA)- V2.0

VERSIO 2.0
FEBRER /2023



Generalitat de Catalunya
Departament d’Economia i Hisenda
Direccio General

de Contractacié Publica

Secretaria Técnica de la Junta Consultiva
de Contractacié Publica

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

Contractacio

Publica

MANUAL D'OBERTURA D’OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL |

OFERTA TELEMATICA) - Versi6:2.0

Data: 03/042022

Pag. 2/ 36

VERSIONS

Versio Autor Data Descripcio

01-01-2020 Manual d’Us de la versi6 6.21.0

DXC 03-04-2022 Afegir les noves funcionalitats de la nova eina



)
)

{
A

Generalitat de Catalunya
Departament d’Economia i Hisenda
Direcci6 General

de Contractacié Publica

Secretaria Tecnica de la Junta Consultiva
de Contractacio Publica

Contractacio

Publica

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

MANUAL D'OBERTURA D’OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL |

OFERTA TELEMATICA) - Versi6:2.0 Data: 03/042022 Pag. 3/36

SUMARI

1. INTRODUCCIO 5
2. ACCES A L’EINA 5
3. LLISTA D’EXPEDIENTS 6
4. OBERTURA D'OFERTES AMB L’EINA DE SOBRE DIGITAL 8
4,1 DEMANAR PARAULES CLAU 11
4.2 APLICAR CREDENCIALS 12
4.3 OBRIR SOBRE 14
4.4 OBERTURA EN EXPEDIENTS AMB LOTS 14
4.5 OBERTURA D’EXPEDIENTS AMB SOBRE UNIC 15
4.6 DOCUMENTS AMB VIRUS 15
4.7 REBUTIJAR OFERTA 16
4.8 READMETRE OFERTA 16
4.9 REOBERTURA DE SOBRES 17
5. OBERTURA D’OFERTES AMB L’EINA D’OFERTA TELEMATICA 17
5.1 OBRIR TELEMATICA 20
5.2 OBERTURA EN EXPEDIENTS DIVIDITS EN LOTS 20
5.3 DOCUMENTS AMB VIRUS 21
5.4 REBUTJAR OFERTA 21
5.5 READMETRE OFERTA 22
5.6 REOBERTURA DE SOBRE TELEMATIC 23
6. INFORMACIO DE 'EMPRESA 23
6.1 DADES DE L’EMPRESA 23
6.2 DADES DE LES PERSONES SIGNANTS 24
6.3 DADES DE REGISTRE | CONTACTE 25
6.4 LOTS PRESENTATS 25
7. REGISTRE D’OBERTURA 26
8. VEURE DOCUMENTACIO D’UN SOBRE 27
9. EINA DE DESXIFRAT 29
10. EINA PER COMPARAR EMPREMTES ELECTRONIQUES 30
11. ACTES D’OBERTURA 30




A1IN Generalitat de Catalunya

N Departament d’Economia i Hisenda
Direcci6 General
de Contractacié Publica

Secretaria Técnica de la Junta Consultiva
de Contractacio Publica

Contractacio

Publica

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

MANUAL D'OBERTURA D’OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL |

OFERTA TELEMATICA) - Versi6:2.0 Data: 03/042022 Pag. 4 /36
12. DESCARREGAR RESUMS 31
13. FASES DE NEGOCIACIO 32
13.1 CREACIO FASES DE NEGOCIACIO 32
13.2 EDICIO FASES DE NEGOCIACIO 33
13.3 ESTATS DE LES FASES 33
14. CANAL CONTACTE EMPRESES 34
14.1 HABILITAR CANAL CONTACTE EMPRESES 35
15. EMPRESES CONVIDADES 36

16. EMPRESES INTERESSADES

36




N Generalitat de Catalunya

Y Departament d’Economia i Hisenda
Direcci6 General

de Contractacié Publica

Secretaria Técnica de la Junta Consultiva
de Contractacio Publica

Contractacio

Publica

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

MANUAL D'OBERTURA D'OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL |
OFERTA TELEMATICA) - Versi6:2.0

Data: 03/042022

Pag. 5/ 36

1. Introduccio

Aquest document constitueix el manual d’Us per a realitzar I'obertura d’ofertes utilitzant les eines

d’elLicita.

L’objectiu és descriure a la persona usuaria el funcionament a nivell operatiu de I’eina en els
diferents passos per a realitzar I'obertura de sobres i d’oferta telematica d’una licitacio.
Aquesta obertura esta limitada a les licitacions que tinguin 'opcié de “Sobre digital” o
“Telematica” marcada des del Gestor de Publicacions de la Plataforma de Serveis de
Contractacio Publica (PSCP).

2. Accés a l’eina

ions:

Existeixen 3 punts diferents des dels quals es pot anar a I'aplicacié que permet fer 'obertura de
les ofertes.

1. En el cas de Sobre Digital, les persones usuaries amb rol de custodi i les membres
de la mesa reben un correu electronic cada cop que hi ha una publicacié o esmena
de la licitacid, s’inclou I'enllag cap a la part d’obertura.

2. Des del Gestor de publicacions, mitjancant Obertura licitacié electronica que es
troba dins el boté d’Accions.

! [# Crear esmena
€@ Crear anul-lacid/Declaracié desert
B Canvi de fase
B Gestio de comunicats
* Avisos al tauler
ts
® Recursos
* Preguntes
& Notificacions
e Crear notificacio electronica
e (rear comunicacié electronica
® Llistar notificacions/comunicacions de l'expedient
Gestio licitadors
Y. Empreses interessades
® Obertura licitacié electronica

3. Accedint directament amb certificat digital o usuari GICAR/ EACAT en el seguent
enllag:
https://contractaciopublica.cat/ecofin _sobre/AppJava/views/mesa/expedients.xhtml
En aquest ultim enllag es troben tots els expedients dels quals la persona usuaria
és custodi o membre de la mesa. Per visualitzar un, s’ha de buscar I'expedient
concret al qual es vol accedir.

Una vegada es publica un anunci de licitaci6 a la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica,

s’envia un correu electronic als membres de la mesa i custodis de I'expedient en questio.


https://contractaciopublica.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/mesa/expedients.xhtml
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Contractacio Publica

Licitacioé electronica

Avis de configuracio dels custodis

Denominacié del contracte: Prova 2 CFT UAT

Organ de contractacié: Departament d'Economia i Hisenda
Codi expedient: Prova 2 CFT UAT

Tipus de contracte: Serveis

Procediment de licitacié: Licitacié amb negociacié
Termini de presentacié d'ofertes: 02/02/2023 14:30

S'ha publicat una esmena d'un anunci de licitacié amb sobre digital del qual voste és custodi. (Veure anunci)

Per tal d'accedir a I'eina d'obertura de sobres ho pot fer a través d'aquest enllag: Eina d'obertures

En accedir a la pagina, es mostra la pantalla d’autentificacié del Gestor d’ldentitats Corporatiu

(GICAR).
|
Accés amb credencials corporatives

Usuarr™

DNI o NIE

Contrasenya®

Canvi de contrasenya

GICAR presenta dues opcions d’accés:

e Accés amb usuari corporatiu. Per a poder accedir mitjangant aquesta opcio cal que la
persona usuaria estigui donada d’alta al directori corporatiu de la Generalitat o a 'TEACAT i

ser custodi o membre de la mesa d’algun expedient.

e Accés amb certificat digital. Per a poder accedir mitjangant aquesta opcié cal disposar
d’'un certificat valid emeés pel Consorci AOC i ser custodi o membre de la mesa d’algun

expedient.

Si la persona usuaria compleix els prerequisits detallats al punt anterior, se li dona accés a

I'eina d’obertura.

3. Llista d’expedients

A l'accedir a I'espai d’'obertura es mostra una pagina amb la llista d’expedients pels quals la

persona usuaria és custodi o membre de la mesa.
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|'|||| Generalitat de Catalunya X
Ml¥ gencat.cat & Ajuda

Licitacio electronica

Llista d'expedients

Filtres

Buscar per codi d'expedient ...

Nom de I'érgan:
Departament d'Economia i Hisenda v

Nom de l'unitat:
Tots v

Q Actualitzar

- En la part superior de la taula apareixen els filtres, els quals permeten fer cerques
d’expedients concrets.
- També hi ha el bot6 “Actualitzar” per refrescar les dades de la taula.

Per cada expedient, es mostra la informacié seguent:
e Denominaci6 del contracte
e Tipus de contracte
e Procediment d’adjudicaci6
e Codi d’expedient

A més, si es vol ampliar la informacié de I'expedient, es pot clicar a la icona de la lupa, situada
al costat esquerra de les dades de I'expedient, on es mostrara informacio relacionada amb
I'estat dels sobres/telematica que incorpora:
Denominacié del contracte: 27/01/2023 09:09:20
Q| P cediment dadaicacis: obert (=]
Codi d'expedient: Prueba2_10:20:58 27/01/2023
Nom del sobre Estat
Sobre A Pendent d'obertura

Sobre B Tancat

Denominacié del contracte: Subministrament de prova

Q Tipus de contracte: Subministraments e
Procediment d'adjudicacié: Simplificat de tramitacié sumaria
Codi d'expedient: 09.02 Economia canal contacte empresa Economia

Nom del sobre Estat

Telematica Pendent d'obertura

En el cas dels expedients dividits en lots, I’estat dels sobres/telematica es visualitza per
cadascun dels lots:
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Denominaci6 del contracte: Prova expedient amb lots
Q ;L';L;Z:i?nc:r:lt;‘?z:;]e'tllziecr::;;: Obert Simplificat @
Codi d'expedient: EC 2023 Prova 2
Lot 1: Serveis juridics Lot 1
Sobre A Pendent d'obertura
Sobre amb criteris avaluables objectivament Tancat
Lot 2: Serveis juridics Lot 2
Sobre A Pendent d'obertura

Sobre amb criteris avaluables objectivament Tancat

Denominaci6 del contracte: Prova expedient per fases CFT

Tipus de contracte: Serveis

Q ) S . ]
Procediment d'adjudicacié: Restringit
Codi d'expedient: Prova expedient per fases CFT

Lot 1: Barcelona

Telematica Obert
Lot 2: Girona
Telematica Obert

Per accedir a la pantalla d’obertura, cal clicar en el quadre d’informacié de I'’expedient, i
seleccionar I'accié corresponent (botd “Obertura de Sobres”), a la dreta de la pantalla.

Denominacié del contracte: Prova expedient amb lots
Tipus de contracte: Serveis

Procediment d'adjudicacié: ObertSimplificat
Codi d'expedient: EC 2023 Prova 2

Una vegada es clica, es redirigeix a la pantalla d’'obertura de I'expedient seleccionat.

4. Obertura d’ofertes amb I’eina de Sobre Digital

En la part superior de la pantalla hi ha una pestanya per poder tornar al llistat d’expedients.

Licitacio electronica

Llista d'expedients Obertura de sobres

Tot seguit, es mostra un rellotge amb la data del servidor i un boté que obre un panell d’ajuda
amb informacié addicional sobre I'obertura. A més, apareixen les segiients dades sobre
I'expedient:

Denominacié del contracte

Organ de contractacio

Codi d’expedient

Tipus de contracte (en cas que en tingui)

Procediment d’adjudicacio (en cas que en tingui)

Termini de presentacio d’ofertes

Eina de presentacio electronica d’ofertes

Unitat de contractacio (en el cas que en tingui)

Rol de l'usuari (respecte I'expedient en qliestio)
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Obertura de sobre

v Denominacid del contracte: 20220929 PM 5D

Organ de contractacié: Departament de s Vicepresidéncia i d' Ecanamia i Hisenda
Codi d'expedient: 20220929 PM 5D

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment d'adjudicacié: Contracte menor

Termini de presentacié d'ofertes: 07/11/2022 00:00:00

Eina de presentaci¢ electrénica d'ofertes: Sobre Digital

Rol de 'usuari: Custodi

A continuacié, es mostra una pantalla amb I'estat d’'obertura de de I'expedient, on s’indica la
data d’obertura i I'estat.

v Documentacié @3 Empreses perlots & Certificat ofertes  w Eines E

Estat obertura -

q SobreA
Data d'obertura: 11/11/2022 16:00:00
~ Estat del sobre/lots:

Sobre B
Data d'obertura: A partir de |'obertura del sobre anterior.
v Estat del sobre/lots:

Per poder realitzar les accions principals de I'obertura, cal accedir a la informaci6 especifica de
cada sobre clicant sobre la icona de la lupa al costat del mateix. A continuacio, apareix un menu
amb els seguents botons:

&, Demanas les paraules clau v  Dofumentacid B Empreses per lots & Certifical alertes w  Elfes E

e Demanar paraules clau. Obre un quadre de dialeg per poder demanar les paraules clau
dels sobres
e Documentacio. Obre un llistat amb la documentacio:

o Actes, per desar, descarregar i eliminar les actes de I'expedient.

o Resums, redirigeix a la pantalla per descarregar els resums de les ofertes
presentades per I'expedient, una vegada oberts tots els sobres.

o Informe de traces, obre un llistat amb les empreses licitadores en el qual es
pot descarregar un informe de les accions realitzades en I'eina per aquella
empresa, es pot seleccionar un informe complet o reduit.

o Certificat d’ofertes. Descarrega un PDF amb la llista d’empreses que han presentat
oferta per a aquella licitaci6.

e Einade desxifrat. Dona accés a I'eina per poder desxifrar els arxius que no s’han pogut
desencriptar correctament de forma automatica.

e Actualitzar. Actualitza totes les dades de la pantalla.

Per cadascun dels sobres de I'expedient, es mostren les seves dades:
e Nom del sobre
e Data d’'obertura del sobre
e Estat del sobre
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Sobre A

Data d'obertura del sobre: 05/04/2017 10:00:00 CEST
Estat del sobre: Pendent d'obertura

Encara no s'ha arribat al quorum minim.

En el cas que el sobre no tingui informada una data d’obertura concreta , és a dir, que I'obertura
depengui de I'obertura del sobre anterior (0 +24 hores si alguna empresa utilitza la segona fase),
amb l'excepcié del sobre administratiu que depen del termini de presentacié d’ofertes, es
visualitzara de la manera seglent:

Data d'obertura del sobre: A partir de l'obertura del sobre anterior.

Cada sobre pot tenir un dels seglients estats:
e Tancat. No és possible aplicar les credencials ni obrir el sobre fins que no s’apliquen les
credencials pel sobre anterior.
e Pendent d’obertura. Es poden aplicar les credencials i obrir el sobre sempre que es
compleixin els seus respectius requisits.
e Obert. El sobre esta obert.
e Pendent de reobertura. Es necessari tornar a aplicar les credencials i obrir el sobre.

Després de les dades del sobre, es troba la taula amb les ofertes relacionades amb aquest sobre.

Ofertes o

Empresa UTE Da.des . Data presentacio Paraula clau
signants
MONTSERRAT .
Empresa de proves 1 No GARCIA COSTA 03/04/2017 17:39:20 No demanada
CEST
[+]
Pedro Antonio 4,045017 09:16:07
Empresa de proves 2 No Lopez Martinez No demanada
CEST
[+]
JUAN GARCIA
LOPEZ o
Empresa de proves 3 No Pedro Antonio 04}{04”222;39'21 12 No demanada
Lépez Martinez
©

La taula conté les columnes segients:

Columna Observacions
Empresa Descripci6 de I'empresa o nom de la UTE.
UTE Valors possibles:
e Si
. No
Dades dels signants El nom de les tres primeres persones signants, boté per totes les altres
persones signants i la resta de dades de I'empresa.
Data presentacio La data de presentacié de l'oferta. Si esta fora de termini es mostra en
vermell.
Paraula clau *Només apareix la columna si el sobre no és administratiu.
L’estat de la paraula clau del sobre en qliestio.
Valors possibles:
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e No demanada
e Demanada
e Processant
e Enviada
Accions Només apareix la columna si el sobre esta obert o pendent de reobertura.

Accions possibles (disponibles segons les seves propies restriccions):
¢ Veure documentacio
e Rebutjar oferta
e Readmetre oferta

Les ofertes de cada taula es poden filtrar amb el boté “Ordenar i filtrar” que hi ha a la part superior
dreta de la taula.

Ordenar i filtrar

Al clicar el botd apareix un quadre de dialeg on és possible realitzar les operacions segients:

Ordenacid
Camp Tipus
Data presentacid h (%) Més antic primer () Més recent primer
Filtres
L'empresa és una UTE Selecciona
L'oferta s'ha presentat fora de termini Selecciona
Ordenacié

Data presentacio Valors possibles:

e  Més antic primer

e Més recent primer

Nom de I'empresa Valors possibles:

e DelAalaz

e DelaZalA
Filtres

L’empresa és una UTE | Valors possibles:

o Si

e No
L’oferta s’ha presentat | Valors possibles:
fora de termini e i

° No

4.1 Demanar paraules clau

Per poder obrir els sobres no administratius s’han de demanar les paraules clau d’aquests
sobres a les empreses licitadores, per tal de poder desxifrar els documents que envien.

W
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S’ha de tenir en compte que I’eina demana automaticament les paraules clau de les ofertes
presentades 24 hores després de la finalitzaciéo del termini de presentacié d’ofertes. Per a
aquelles empreses licitadores que no hagin fet 'enviament de les paraules clau, I'eina tornara a
demanar-les de manera automatica diariament, fins a la data d’obertura dels sobres.
Addicionalment, la mesa o I'6rgan de contractacié pot demanar les paraules clau, si escau. En
clicar el boté “Demanar les paraules clau” del menu d’opcions, apareix un quadre de dialeg on
es poden seleccionar els sobres pels quals es vol demanar la paraula clau a les empreses.

@, Demanar les paraules clau | W Aplicar credencials v

Seleccioneu els sobres pels quals voleu demanar la paraula clau X

Sobre B
Sobre amb criteris avaluables objectivament

& Demanar les paraules clau

Després de seleccionar els sobres pels quals es vol demanar la paraula clau, s’envia un correu
electronic a cadascun dels contactes de les empreses que han presentat ofertes.

L’accié de demanar les paraules clau dels sobres té les restriccions seglents:
e Han d’haver passat 24 hores del termini de presentacié d’ofertes marcat, en cas que
alguna empresa hagi fet servir el recurs de presentacio en dues fases.
El correu electronic no s’envia a ofertes rebutjades.
El correu no s’envia a les empreses que ja 'han enviat anteriorment.

4.2  Aplicar credencials

Abans d’obrir un sobre, és necessari aplicar les credencials per marcar I'assisténcia fins
arribar al nombre minim de persones usuaries custodis. El nUmero de persones usuaries
custodis necessaris s'anomena “Quorum minim” i es defineix en la configuracié dels sobres.

Si no s’arriba al quérum minim, apareix un missatge informant d’aquest fet.

Sobre A
Data d'obertura del sobre: 05/04/2017 10:00:00 CEST

Estat del sobre: Pendent d'abertura
Encara no s'ha arribat al guorum minim. <

Per tal d’aplicar credencials, s’ha d’accedir a través del menu d’accions i s’ha de seleccionar un
sobre concret.



Generalitat de Catalunya
Departament d’Economia i Hisenda

Direccio General ..
de Contractacié Pablica Contractacio

Secretaria Técnica de la Junta Consultiva P |:| b I ica

de Contractacio Publica

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

MANUAL D'OBERTURA D’OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL |

OFERTA TELEMATICA) - Versi6:2.0 Data: 03/042022 Pag. 13/ 36

W Aplicar credencials ~

&= Sobre A

L’acci6é d’aplicar credencials té les segients restriccions:
e Han d’haver passat 24 hores del termini de presentacio d’ofertes.
e La persona usuaria ha de ser un custodi de I'expedient.
o El sobre ha d’estar en I'estat “Pendent d’obertura”.
e Sielsobre té data d'obertura ha d’estar dins de I'interval de temps per aplicar credencials.

El periode de temps per aplicar credencials ve determinat pel parametre “Interval per aplicar
credencials”, configurat en el Perfil de contractant a nivell d’drgan de contractacio.

Per exemple, si el parametre és 30 minuts i la data d’'obertura del sobre és a les 10.00h, es
permetra aplicar credencials entre les 9:30h i les 10:30h.

Per tal de poder obrir el contingut del sobre, durant aquest interval de temps hauran
d’aplicar credencials, almenys, tantes persones usuaries custodis com el quérum minim
que ha determinat la persona gestora.

En el cas que 'obertura del sobre depengui del sobre anterior, s’han d’aplicar les credencials fins
arribar al quérum minim en l'interval per aplicar credencials.

Per exemple, si el parametre “Interval per aplicar credencials” és 30 minuts i el sobre depén del
sobre anterior (obert), /lavors es permetra I'obertura del sobre quan hi hagi un interval de 30
minuts en el qual les diferents persones custodis apliquin credencials fins arribar al quorum
minim.

Una vegada s’arriba al quérum minim apareix el botd per obrir el sobre.
En el cas que no sigui I'Gltim sobre, el seglient passara a I'estat “Pendent d’obertura” i se li podran
aplicar les credencials.

En ocasions no s’arriba al quérum minim perqué sempre aplica credencials la mateixa persona
usuaria (es pot comprovar qui aplica credencials mitjangant el registre d’obertura). En aquest cas,
una vegada una persona custodi ha aplicat credencials, ha de canviar la sessié de l'eina
mitjancant el botd desconnectar o aplicar credencials des d’una altra estacié de treball o des d’'un
altre navegador.
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Peter Mdller Téonic de

FECP treballant)

& Desconecta

Obertura de sobre

Denominackin del combrato: Licitacs prova - 3 sobres sens
drgans de comiratacion : Com Central ce
Codigo de expediente: Licilackd prova - 3 solbres sense o
Tipn de contrato: Suministr

Procadimisnio de licitackn: Negocado sin pubilcidad
Plazo de presenlacion de alertas: 07 1 5

WET & |3 aperiura o soores

W Aplicar credenciales oy Regisiro 0@ aperana H

Sobre A

Fecha de aperiura del sobr
Estacln del gabre: Per T8 O aperiur

Ofertas T=

4.3 Obrir sobre

L’obertura d’un sobre es pot fer en qualsevol moment arribada la data i hora definides per
I'obertura, després que s’hagi arribat al quérum minim mitjancant el bot6 “Obrir sobre”.

Corir sobre

Quan una persona membre de la mesa o custodi clica el bot6, apareix un quadre de confirmacid.
En el cas que quedin empreses per enviar la paraula clau d’aquest sobre, s’avisa a la persona
usuaria d’aquest fet.

Obrir sobre

A Encara queden 2 empreses per enviar la paraula clau del sobre.

Esteu segurs?

Una vegada s’obre el sobre, el seu estat canvia a “Obert” i apareix la columna d’accions en la
seva taula d’ofertes.

4.4  Obertura en expedients amb lots

En el cas dels expedients dividits en lots, I'estat de cada sobre es mostra a nivell de lot, a l'igual
que la taula d’ofertes.

L’aplicacié de credencials i I’obertura s’ha de fer de forma individual per cada combinacié
de sobre-lot. Es a dir, a partir d’aquest moment, en cas de divisio en lots, I'aplicacio de
credencials o I'obertura d’'un sobre, es fa de forma individual per cada lot. En aquest sentit, es
proporciona I'opcié de triar de quins lots es vol aplicar/obrir el sobre.

L’estat de I'obertura es pot consultar amb el desplegable per seleccionar el lot.
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& Demanarlaparaulaclau W Aplicar credencials % Obrirsobre @ Registre d'obertura

Sobre B
Data d'obertura del sobre: A partir de I'obertura del sobre anterior.
Estat del sobre: Pendent d'obertura

Lot seleccionat:  01:Lot01 (Credencials: Si, Obert: No) Vv

01 : Lot 01 (Credencials: Si, Obert: No)
02 : Lot 02 (Credencials: Si, Obert: No) Ofertes
03 : Lot 03 (Credencials: No , Obert: No)
[ETre— e Dades dels signants Data presentac

Sobre B
Data d'obertura del sobre: A partir de l'obertura del sobre anterior.
Lot 1: 2 tot cami hibrid amb motor eléctric i endollable
Estat del sobre: Obert
Ofertes @
del . -
Empresa UTE Daldes 2 Data presentacio Paraula clau Accions
signants
Empresa prova No MONTSERRAT U1V 2016131108 Enviada oe
P p [+] CET
Lot 2: 12 turismes amb GLP
Estat del sobre: Obert
Ofertes €
Empresa UTE Da.des g Data presentacié Paraula clau Accions
signants
' MONTSERRAT 21/11/2016 13:11:08 °°
Fmpresa prova No Frwiada
[+] CEl
/1 569
Cmpresa de prova 4 No [+] 26/01 /20(1[7T] z52:21 Demanada e

4.5 Obertura d’expedients amb sobre Unic

En el cas dels expedients que, per agilitzar la seva tramitacio, utilitzen una presentacioé mitjangant
sobre (nic, en la pantalla només hi haura aguest sobre.

L’obertura en aquest cas consta de tres passos:
1. Demanar les paraules clau del sobre Unic.
2. Aplicar les credencials pel sobre Unic fins a arribar al quorum minim.
3. Obrir el sobre anic.

4.6 Documents amb virus

Si en el moment de 'obertura d’'un sobre es detecta algun virus en la documentacié adjunta en
alguna oferta, apareix un botd d’alerta al costat de I'estat del sobre en questi6. En el cas
d’expedients amb lots, aquest botd apareix a nivell de sobre-lot.

SobreB :
Data d'o Veure documents amb virus 12:30:20 CET

Estat del sobre: Obert @

Al clicar el boté apareix un quadre de dialeg amb la informaci6 sobre els documents infectats i
I'empresa a la que pertany cada document.
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Documents amb virus

Empresa de prova
Titol del document Nom del fitxer

Declaracio responsable de reunir algun/s dels criteris de preferéncia = virus-test.pdf

4.7 Rebutjar oferta

Si els membres de la mesa ho consideren oportd, tenen la potestat de rebutjar una oferta.
Per fer-ho, un cop ja s’ha fet I'obertura d’un sobre, apareix en la columna d’accions de la taula
d’ofertes I'opcid de rebutjar una oferta.

Accions

Rebutjar oferta
(a]o

Al clicar el bot6 apareix un quadre de dialeg on és necessari escriure el motiu de rebuig (maxim
1.000 caracters).

Rebutjar oferta

Empresa: Empresa de prova - CIF: 93008293L

£

Una vegada rebutjada I’oferta, no es pot demanar cap paraula clau ni es pot veure la seva
documentacié.

1000 caracters restants.

En la taula d’ofertes també es marca 'oferta com a rebutjada, i es mostra de la forma seguent:

Empresa de prova (rebutjada)

4.8 Readmetre oferta

Les ofertes rebutjades també poden ser readmeses, si aixi ho desitja la mesa.
Si una oferta esta rebutjada, en la columna d’accions de les taules d’ofertes, apareix el botd
“Readmetre oferta”.

Readmetre oferta
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Al fer clic al boté apareix un quadre de confirmacié.

Readmetre oferta

A Esteu segurs?

Si es readmet una oferta i s’han obert sobres d’altres ofertes després de rebutjar-les, aquests
sobres s’han de reobrir per accedir a la documentacioé de I'oferta que s’acaba de readmetre. En
aquest cas, al readmetre I'oferta, es mostra un quadre de dialeg amb l'avis.

Readmetre oferta

O S'ha readmés l'oferta perd s'han obert sobres durant el pericde en que aquesta oferta estava rebutjada.
Sivoleu veure la documentacié d'aquesta oferta heu de tornar a fer el procés d'obertura dels diferents sobres.

L’oferta es readmet i els sobres que es van obrir després de rebutjar I'oferta passen a l'estat
“Pendent de reobertura”.

Sobre C

Data d'obertura del sobre: A partir de I'obertura del sobre anterior.
Estat del sobre: Pendent de reobertura

En el cas dels expedients amb lots, s’ha de reobrir cada combinacié de sobre-lot oberta després
de rebutjar I'oferta que s’ha readmes.

4.9 Reobertura de sobres
Els sobres oberts, després de readmetre una oferta que va ser rebutjada abans d’obrir el sobre,

s’han de reobrir.
-6~ A - &

Oferta rebutjada Obertura del Oferta readmesa Sobre pendent de
sobre reobertura

La reobertura d’'un sobre és idéntica a I'obertura. Cal que els custodis tornin a aplicar les
credencials fins a arribar al quérum minim i després obrir el sobre.

Mentre un sobre esta pendent de reobertura, es pot veure la documentacié de les ofertes sempre
i quan:
e L’empresa hagi enviat la paraula clau pel sobre.
e Es compleix una de les dues condicions:
o L’oferta no esta rebutjada.
o L’oferta es va rebutjar posteriorment a 'obertura del sobre.

5. Obertura d’ofertes amb I'eina d’Oferta Telematica

En la part superior de la pantalla hi ha un menu per poder tornar al llistat d’expedients.
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Licitacio electronica

Llista d'expedients Cbertura de sobres

Tot seqguit, es mostra un rellotge amb la data del servidor i un boté que obre un panell d’ajuda
amb informacié addicional sobre I'obertura.
A més, apareixen les seglents dades sobre I'expedient:
¢ Denominaci6 del contracte
Organ de contractacio
Unitat de contractacio (en el cas que en tingui)
Codi d’expedient
Tipus de contracte (en el cas que en tingui)
Procediment d’adjudicacio (en cas que en tingui)
Eina de presentacio electronica d’ofertes
Rol de l'usuari (respecte I'expedient en qliestio) Per poder realitzar les accions principals
de I'obertura, hi ha un menu amb els seglents botons

20/02/2023 12:40:27

Obertura de Telematica

v Denominacié del contracte: 20220628 DXC ML pladeproves toteslesfases

Organ de contractacié: Departament d'Economia i Hisenda
Unitat de contractacio: unitat1

Codi d'expedient: 20220628 DXC ML pladeproves toteslesfases
Tipus de contracte: Obres

Procediment d'adjudicacié: Obert

Eina de presentacio electronica d'ofertes: Telematica

Per poder realitzar les accions principals de I'obertura, hi ha un mena amb els seglents botons:

s Documentacid  #3 Empreses perlots & Certificat ofertes w Eines E

e Documentacio. Obre un llistat amb la documentacio:

o Actes, per desar, descarregar i eliminar les actes de I'expedient.

o Resums i jutificant, redirigeix a la pantalla per descarregar els resums de les
ofertes presentades per I'expedient, una vegada obertes totes les ofertes.

o Informe de traces, obre un llistat amb les empreses licitadores en el qual es pot
descarregar un informe de les accions realitzades en I'eina per aquella empresa,
es pot seleccionar un informe complet o reduit).

e Empreses per lots

o Certificat d’ofertes. Descarrega un PDF amb la llista d’empreses que han presentat
oferta per aquella licitacié.

e Einade desxifrat. Dona accés a 'eina per poder desxifrar els arxius que no s’han pogut
desencriptar correctament de forma automatica.

e Actualitzar. Actualitza totes les dades de la pantalla.

Les dades que es mostren per 'oferta sén les seglients:
e Telematica
e Data d’obertura
e Estat
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Telematica
Data d'obertura: A partir del termini de presentacio.
Estat: Pendent d'obertura

En el cas que no hi hagi una data d’obertura, és a dir, que I'obertura depengui del termini de
presentacio d’ofertes (0 més de 24 hores si alguna empresa utilitza la segona fase), es veura de
la manera seguent:

Data d'obertura: & partir del termini de presentacid.

L’Oferta telematica pot tenir un dels segiients estats:
e Pendent d’obertura. Es pot obrir sempre que es compleixen els seus respectius
requisits.
e Obert. L'oferta esta oberta.
e Pendent de reobertura. Es necessari tornar a obrir I'oferta.

Per accedir al contingut de I’obertura cal clicar la icona de la lupa al costat de “Telematica”

Després de les dades es troba la taula amb les ofertes:

Ofertes =
Empresa UTE Dades dels signants Data presentacio Accions
Cecilia Eva
CFT No 30/01/2023 09:40:41 e
[+]

Empresa 2 No

30/01/2023 10:06:34 o@

validar No validat

a
La taula conté les columnes segients:
Columna Observacions
Empresa Descripcié de 'empresa o nom de la UTE.
UTE Valors possibles:
e Si
e No
Dades dels signants El nom de les tres primeres persones signants, un boté per totes les signants
i la resta de dades de I'empresa.
Data presentacio La data de presentacio de I'oferta. Si esta fora de termini es mostra en
vermell.
Accions Només apareix la columna si I'oferta esta oberta.
Accions possibles (disponibles segons les seves propies restriccions):
e Rebutjar oferta
e Obrir requeriment

Les ofertes de cada taula es poden filtrar amb el boté “Ordenar i filtrar” que hi ha a la part
superior dreta de la taula.

Ordenar i filtrar

Al clicar el bot6 apareix un quadre de dialeg on és possible realitzar les operacions segients:



)} Generalitat de Catalunya
% Departament d’Economia i Hisenda

Direccio General ..
de Contractacié Pablica Contractacio

Secretaria Técnica de la Junta Consultiva P l,'l b I ica

de Contractacio Publica

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

MANUAL D'OBERTURA D’OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL |

OFERTA TELEMATICA) - Versi6:2.0 Data: 03/042022 Pag. 20/ 36
Ordenacio
Camp Tipus
Data presentacio v (®) Més antic primer (C) Més recent primer
Filtres
L'empresa s una UTE Selecciana v
L'oferta s'ha presentat fora de termini Selecciona A

Ordenaci6

Data presentacio Valors possibles:

e  Més antic primer

e  Més recent primer

Nom de I'empresa Valors possibles:

e DelAalaZz

e DelaZalA
Filtres

L’empresa és una UTE | Valors possibles:

e Si

e No
L’oferta s’ha presentat | Valors possibles:
fora de termini e Si

e No

51 Obrir telematica

L’obertura d’'una oferta telematica es pot fer en qualsevol moment, sempre que hagi arribat a la
data i hora definida per I'obertura, mitjancant el boté “Obrir telematica”.

&= Obrir telematica

Quan una persona gestora amb permisos per veure ofertes clica el boté, apareix un quadre de
confirmacio.

Una vegada s’obre I'oferta, el seu estat canvia a “Obert” i apareix la columna d’accions en la seva
taula d’ofertes.

5.2 Obertura en expedients dividits en lots

En el cas dels expedients dividits en lots, I'estat de I'oferta de cada lot es mostra a nivell de lot,
a l'igual que la taula d’ofertes.

L’'obertura s’ha de fer de forma individual per cada combinacié d’oferta-lot. Es a dir, a partir
d’aquest moment, en cas de divisid en lots, 'obertura es fa individualment per a cada lot. En
aquest sentit, es proporciona I'opcié de triar de quins lots es vol aplicar/obrir.

L’estat de I'obertura es pot consultar amb el desplegable per seleccionar el lot.
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Telematica
Data d'cbertura: A partir del termini de presentacio.
Estat: Pendent d'obertura

Lat:  1:11(Obert: Na) w

1:11 (Obert: Mo)

2:22 (Obert No)

5.3 Documents amb virus

En el cas de que en el moment de I'obertura es detecti algun virus en la documentacié d’alguna
oferta, apareix un boto d’alerta al costat de I'oferta en questié. En el cas d’expedients amb lots,
aquest boto apareix a nivell de lot.

Telematica

Estat del sobre: Obert @

Al clicar el boté apareix un quadre de dialeg amb la informacié sobre els documents infectats i
'empresa a la que pertany cada document.

Documents amb virus

Empresa de prova
Titol del document Nom del fitxer

Declaracio responsable de reunir algun/s dels criteris de preferéncia = virus-test.pdf

5.4 Rebutjar oferta

Si la persona gestora ho considera oportd, té la potestat de rebutjar una oferta.
Per fer-ho, un cop s’ha realitzat I'obertura, apareix en la columna d’accions de la taula d’ofertes
I'opcid de rebutjar una oferta.

Accions

Rebutjar oferta

OC

Al clicar el boté apareix un quadre de dialeg on és necessari escriure el motiu de rebuig (maxim
1.000 caracters).



N Generalitat de Catalunya

Y Departament d’Economia i Hisenda

Direcci6 General .z
de Contractacié Publica Contractacio

Secretaria Técnica de la Junta Consultiva P l,'l b Iica

de Contractacio Publica

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

MANUAL D'OBERTURA D'OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL |
OFERTA TELEMATICA) - Versi6:2.0 Data: 03/042022 Pag. 22 / 36

Rebutjar oferta

Empresa: Empresa de prova - CIF: 93008293L

g4

En la taula d’ofertes es marca I'oferta com a rebutjada i es mostra de la forma segtent:

1000 caracters restants.

Empresa de prova (rebutjada)

5.5 Readmetre oferta

Les ofertes rebutjades també poden ser readmeses, si aixi ho desitja la persona gestora.
Si una oferta esta rebutjada, en la columna d’accions de les taules d’ofertes, apareix el boté
“‘Readmetre oferta”.

Readmetre oferta

OC

Al fer clic al botd apareix un quadre de confirmacio.

Readmetre oferta

A Esteu segurs?

Si es readmet una oferta i s’ha obert I'oferta d’altres empreses, després de rebutjar-la, I'accié
d’obrir I'oferta s’ha de tornar a realitzar si es vol accedir a la documentacié de I'oferta rebutjada.
En aquest cas, al readmetre 'oferta, es mostra un quadre de dialeg amb l'avis.

Readmetre oferta

© S'ha readmés l'oferta perd s'han obert sobres durant el periode en que aquesta oferta estava rebutjada.
Sivoleu veure la documentacié d'aquesta oferta heu de tornar a fer el procés d'obertura dels diferents sobres.

L'oferta es readmet i I'oferta telematica oberta, després de rebutjar I'oferta, passa a I'estat
“Pendent de reobertura”.
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Telematica
Data d'obertura: & partir del termini de presentacio.
Estat: Pendent de rechertura

En el cas dels expedients amb lots, s’ha de reobrir cada combinacié de d’oferta telematica-lot
oberta després de rebutjar I'oferta que s’ha readmes.

5.6 Reobertura de sobre telematic

El sobre telematic obert, després de readmetre una oferta que va ser rebutjada abans d’obrir
aquest, s’ha de reobrir.

R~ A - &

Oferta rebutjada Obertura de Oferta readmesa Sobre pendent de
la telematica reobertura

La reobertura és idéntica a I'obertura. Cal tornar a fer I'accié d’obrir telematica.

Mentre esta pendent de reobertura, es pot veure la documentacio de les ofertes sempre i quan
es compleix una de les dues condicions:

o L’oferta no esta rebutjada.

o L’oferta es va rebutjar posteriorment a I'obertura.

6. Informacié de ’'empresa

En el cas que la persona usuaria vulgui veure les dades detallades d’'una empresa, es pot utilitzar
el bot6 “Veure més informacié de 'empresa i dels signants” en la columna “Dades dels signants”
de les taula d’ofertes.

Dades dels

UTE .
signhants

LA B BIRK
Veure més informacio de I'empresa i dels signants

(+]

En clicar el botd, es redirigeix a una pagina on es pot consultar la informacié de 'empresa.
En la part superior de la nova pantalla, també hi ha la informacioé de I'expedient pel que es
presenta l'oferta, i un enllag per tornar a I'obertura de sobres.
La informacié de 'empresa es divideix en quatre seccions:
e Dades de 'empresa
e Dades dels signants de l'oferta
e Dades de registre i contacte

e Lots als que s’ha presentat 'empresa, en el cas d’un expedient amb lots explotats

6.1 Dades de I’empresa
Conté les dades seglents:
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Nom

Observacions

Tipus de participacié

Valors possibles:
e Una sola empresa
e Uni6 temporal d’empreses (UTE)

Nom de I’empresa

* Només apareix si 'empresa es presenta com una sola empresa

Valor de l'identificador

* Només apareix si 'empresa es presenta com una sola empresa
* NIF de I'empresa

Nom de la UTE

* Només apareix si 'empresa es presenta com a UTE

Pais de 'empresa

Territori al qual pertany 'empresa

Dades de I'empresa

Tipus de participacid: Una sola empresa
Nom de I'empresa: CFT

Valor de I'identificador: N7743907C
Pais de I'empresa: Espanya

En el cas que I'empresa participi com a UTE, també apareix un panell desplegable amb la
informacioé de les empreses que constitueixen la UTE.

= Empreses

Nom de I'empresa: Empresa de prova
NIF de I'empresa: 526238307

Nom de I'empresa: Empresa de prova 2
NIF de I'empresa: 41196443Q

6.2 Dades de les persones signants
Per cada persona signant, conté les dades seguents:

Nom

Observacions

Certificat validat

Valors possibles:

e Si

e No
Certificat valid Valors possibles:

e Si

e No

Nom del signant

* Només apareix si el certificat conté aguesta dada

Nom/Raé social

* Només apareix si el certificat conté aguesta dada

CIF del signant

* Només apareix si el certificat conté aguesta dada

Tipus de certificat

* Només apareix si el certificat conté aguesta dada
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Dades dels signants

= Dades dels signants

Certificat valid: 5i

Nom del signant: Pedro Antonio

Nom/Rad social: 123456787 Pedro Antonio Lopez (R:B00859747)
CIF del signant: B0085974Z

Tipus de certificat: Persona fisica representante

Certificat valid: Si

6.3 Dades de registre i contacte

Mostra la provincia, el municipi i el codi postal. A més, per cada contacte, conté les dades

seguents:
e Nom
e Cognoms
e Correu electronic
e Teléfon

Dades de registre i contacte

Localitzacié: Girona - (Girona) 17002
= (Contactes

Nom: Nom contacte

Cognoms: Cognom contacte

Correu electronic: contacte.prova@proves.com
Teléfon: 123456789

6.4 Lots presentats

Aquesta seccié només apareix si I'expedient té lots.

Per cadascun dels lots pels que es presenta I'oferta, es mostren les segiients dades:
e Identificador del lot
e Descripci6 de lot

Lots presentats
Identificador del lot: 1
Descripcio del lot: 2 tot cami hibrid amb motor eléctric i endollable

Identificador del lot: 2
Descripcio del lot: 12 turismes amb GLP
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7. Registre d’obertura

El registre d’obertura permet veure les accions realitzades a cada sobre. Es pot accedir al registre
d’obertura de cada sobre des del menu d’opcions de I'obertura de sobres.

Q Registre d'obertura v

= Sobre A
= Sobre B
= Sobre C

= Sobre Economic

En la pagina hi ha una taula amb les accions realitzades pel sobre en qiiesti6é ordenades per data

de forma ascendent.

Data Missatge

El custodi Custodi de proves 2 ha aplicat les credencials al sobre, a data i hora 03/04/2017

03/04/2017 16:25:02 CEST 16:25:02 (Credencials aplicades: 1/2).

El custodi Custodi de proves 1 ha aplicat les credencials al sobre, a data i hora 03/04/2017

SRR WD EE 16:25:06 (Credencials aplicades: 2/2).

El custodi Custodi de proves 1 ha demanat la paraula clau del sobre, a data i hora 03/04/2017

03/04/2017 16:25:14 CEST 16:25:14.

Lempresa Empresa de prova ha enviat la paraula clau del sobre Sobre Unic, a data i hora
03/04/2017 16:26:16.

03/04/2017 16:26:26 CEST El custodi Custodi de proves 2 ha obert el sobre, a data i hora 03/04/2017 16:26:26.

03/04/2017 16:26:16 CEST

El custodi Custodi de proves 1 ha demanat la paraula clau del sobre, a data i hora 20/04/2017

08:37:47.

En la part superior de la taula, hi ha un boto per actualitzar la informacié i un bot6 per exportar la
taula a format PDF signat amb un certificat de I'eina.

20/04/2017 08:37:47 CEST

Exportar a PDF
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8. Veure documentacio d’un sobre

Una vegada esta el sobre obert i s’ha rebut la paraula clau per part de 'empresa, es pot veure la
documentacié enviada per aquest sobre sempre i quan I'oferta no s’hagi rebutjat abans d’obrir el
sobre.

Es pot accedir mitjancant el botdé “Veure documentacié” en la columna d’accions de les taules
d’ofertes.

Veure documentacio

- OO0

05/05/2017 10:42:08

Documentacidé del sobre
Sobre A

Denominacié del contracte: Subministrament de vehicles per a la renovacio de la flota
del Parc Mabil

Organ de contractacié: Centrals i Infraestructures per a la Mobilitat i les Activitats
Logistiques (CIMALSA)

Unitat de contractacio: Regidoria d'Urbanisme

Codi d'expedient: 05/09/2016 PROVA

Termini de presentacié d'ofertes: 04/11/2017 00:00:00

« Tornar a 'obertura de sobres

Dades de I'empresa
Nom de l'empresa: Empresa de prova
NIF de I'empresa: 93008293L

Documentacio

Document Fitxer Ml.da o= Confidencial , Dfata
fitxer d'enviament
Solvéncia ) 17/01/2017
ccondmica Girona 2016.pdf 80 KB Mo 11:59-38
Capacitatd'obrar...  Anexo Tablas.pdf 26 KB No ! ’%O;;EJ /
= B

En la part superior apareixen les dades de I'expedient i un enllag per tornar a I'obertura de
sobres.

En la pantalla també apareixen les dades seglients de 'empresa que ha enviat la
documentacio:

Nom Observacions

Nom de ’empresa * Només apareix si 'empresa es presenta com una sola empresa

NIF de I'empresa * Només apareix si 'empresa es presenta com una sola empresa

Nom de la UTE * Només apareix si 'empresa es presenta com a UTE

NIF de la UTE * Només apareix si I'empresa es presenta com a UTE i ha informat el seu
NIF
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Dades de I'empresa
Nom de I'empresa: Empresa de prova
NIF de I'empresa: 85873127M

La documentacio enviada per 'empresa apareix en una taula amb cinc columnes:
e Document. El titol del document.

Fitxer. El nom del fitxer rebut.

Mida del fitxer. La mida del fitxer rebut.

Confidencial. La confidencialitat del fitxer.

Data d’enviament. La data en la que s’ha rebut el fitxer.

Si no s’ha rebut cap fitxer per un document no obligatori, aguest no es mostra a la taula i es posa
a la columna “Fitxer” el text “No presentat”.

Documentacid

Document Fitxer Mida del fitxer Confidencial Data d'enviament
Document europeu Unic de 29/03/2017 15:54:23
contractacié (DEUC) prova.pdf 2K8B No CEST
Declaracid responsable No presentat - No
CIF de l'empresa No presentat - No

En el cas que el sobre permeti afegir altra documentacid, aquesta apareix en una taula diferent.
Per altra banda, la documentacié del sobre Unic és divideix en tres taules:

e Part administrativa

e Parttécnica

e Part econdmica

Els documents que I'empresa va enviar es poden descarregar fent clic en el nom del fitxer en la
columna “Fitxer”.

Si el fitxer que va enviar 'empresa conté un virus, la descarrega del fitxer s’'inhabilita i s’alerta del
fet.

¥ Aquest fitxer no es pot descarregar perqué conté un virus
3|s criteris de  virus-test.pdf @ 116 bytes

Si el document esta marcat com a confidencial, es pot consultar la declaracié de confidencialitat
mitjangant el botd “Veure declaracié de confidencial”.

itxer Confidencial Data

es SIQ

En fer clic al bot6, apareix un quadre de dialeg amb la corresponent declaracié de confidencialitat.

Declaracié de confidencialitat

Aquest document és confidencial perqué...




| Generalitat de Catalunya

¥ Departament d’Economia i Hisenda

Direcci6 General .z
de Contractacié Publica Contractacio

Secretaria Tecnica de la Junta Consultiva P I,'I b Iica

de Contractacio Publica

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

MANUAL D'OBERTURA D’OFERTES A ELICITA (SOBRE DIGITAL |
OFERTA TELEMATICA) - Versi6:2.0 Data: 03/042022 Pag. 29/ 36

Aquells fitxers enviats per I'empresa fora de termini es marquen en vermell.

17/01/2017 11:59:43
CET

9. Eina de desxifrat

Obrir 'expedient en I'eina d’obertura i anar al menu “Eina de desxifratge”:

Obertura de sobres

Denominacio del contracte: Licitacio prova - sobre unic sense lots
Organ de contractacié: Comissid Central de Subministraments
Codi d'expedient: Licitacié prova - sobre unic sense lots

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentacio d'ofertes: 01/01/2021 00:00:00

Rol del usuari: Custod

@, Demanar les paraules clau v Documentacio &, Certificat ofertes o' Eina de desxifratge

Estat obertura de sobres

q Sobre Unic

M Genes sitat de Catalusys

gencatcat

Sobre Digital

Desxifrar fitxer xifrat en la preparacio de sobres

Aquesta eina s'utilitza en el cas que un o més fitxers enviats per I'empresa no s'han pogut desencriptar bé per I'eina propia de ka plataforma. | s'han de

diment és primer introduir una paraula clau prop r Fempresa | prémer el boto "Definir paraula clau®, aleshores seleccionar el fitxer

pujar-io i un cop s'ha desxifrat (apareixera un missatge p

Paraulaclau ®  svsseeens Definir la paraula clau

a). descarregar-io

+ Selecciona el document

2 Descarregar

Aquesta eina s'utilitza en el cas que un o més fitxers enviats per I'empresa no s‘han pogut
desencriptar correctament per la propia eina i s'han de desxifrar manualment.

El procediment és primer introduir una paraula clau proporcionada per I'empresa i prémer el botd
"Definir paraula clau", aleshores seleccionar el fitxer, pujar-lo i un cop s'ha desxifrat (apareixera
un missatge per pantalla), descarregar-lo.

Introduir Paraula clau

Botd Definir paraula clau

Boto “Selecciona el document” i triar el document des de I'equip local (USB)

Boté “Pujar document”

Botd Descarregar, resulta en el fitxer si la paraula clau és correcte

aokrwnpRE
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10. Eina per comparar empremtes electroniques

Per a poder comparar les empremtes electroniques del document aportat per I'empresa i el
document que es va presentar mitjancant les eines d’eLicita, es permet en I'obertura comparar
els hashos dels documents. Per realitzar la comparacié dels hashos s’han de seguir els passos
seguents:
1. Accedir a I'espai en el que estigui I'arxiu que es vol comprovar I'empremta electronica i
prémer el boto de dues fletxes entrecreuant-se.
2. Apareix una finestra emergent amb l'arxiu actual amb un codi llarg (hash o empremta
electronica) en el qual es permet pujar un altre arxiu. El que s’ha de fer és adjuntar I'arxiu
que ha proporcionat la empresa en un suport fisic electronic (llapis de memoria) i
comprovar que 'empremta electronica coincideix entre els dos arxius.

I:.:mparar empremta diﬁrt.;l x

smita fitker loca

Empremta fitver oferta E9160b49394 1060da2 485054baeee 586 762096454 TabTa3c 1ddc9254e 3 761 fiet

Comparar empremta digital x
+ Trieuun fitker | @ Cancellar

B067262.2ip ;B . o

Empremta fitcer local 851600493041 060d32485d54 basees8e762096d547ab7a3c 1 ddc925423761fa5
Empremia fitxer oferta 891 60b4935941 080da2485d5dbasee e Th 20904547 abTa3c 1 dd 2542376 1125
BOGT262.2ip

Resultat Empremtes digitals iguals

11. Actes d’obertura

Des del menu d’opcions de la pantalla d’obertura es pot accedir a les actes d’obertura de
'expedient, sempre i quan hagi passat el termini de presentacié d’ofertes.

En la part superior de la pagina d’actes d’obertura hi ha la informaci6 de I'expedient i un enllag
per tornar a I'obertura de sobres.

Les actes es poden afegir mitjancant els botons “Trieu un fitxer” i “Enviar acta”.

La seleccio d’actes esta restringida a documents PDF amb una mida menor a 25 MB.
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Actes d'obertura

Denominacié del contracte: 20170329 SD_1.1.0 SL sobre (nic amb lots explotats
Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda

Unitat de contractacié: Economia-Girona

Codi d'expedient: 20170329 SD_1.1.0 SL sobre Unic amb lots explotats
Termini de presentacié d'ofertes: 29/03/2017 16:00:00 CEST

« Tornar a l'obertura de sobres

Afegir acta

+ Trieu un fitxer

Llista d'actes

Nom de l'acta Nom usuari

prova.pdf Usuari de prova

24/04/2017 12:25:41

Data d'enviament

24/04/2017 12:25:27 CEST

El llistat d’actes esta estructurat en una taula amb les seglients columnes:

¢ Nom de ’acta. El nom del fitxer enviat.

e Nom usuari. El nom complet de la persona usuaria que ha afegit I'acta.
o Data d’enviament. La data en la que s’ha afegit I'acta.

e Accions. Botons per descarregar i eliminar I'acta.

12. Descarregar resums

Accions

Un cop finalitzada I'obertura de totes les ofertes, es permet des de I'eina d’obertura de sobres,
descarregar els resums de les ofertes. En el cas que I'expedient tingui lots, es considera
finalitzada I'obertura quan s’hagin obert totes les ofertes de tots els lots. Es pot accedir a la pagina
per descarregar els resums des del menu d’opcions de I'obertura del sobre.

En la part superior de la pagina hi ha la informacié de I'expedient i un enllag per tornar a 'obertura

de sobres.
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24/04/2017 12:38:32

Descarregar resums

Denominacié del contracte: 20170329 SD_1.1.0 SL sobre Unic amb lots explotats
Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Unitat de contractacié: Economia-Girona

Codi d'expedient: 20170329 SD_1.1.0 SL sobre (nic amb lots explotats

Termini de presentacié d'ofertes: 29/03/2017 16:00:00 CEST

« Tornar a l'obertura de sobres

Dades de I'empresa UTE Dades dels signants Data presentacio Accions

Persona de la Pega de
prova No Prova - DNI 000000007 05/05/2020 09:52:17 99
[+]

Les ofertes apareixen en una taula amb les segiients columnes:

Columna Descripcio
Dades de I’empresa El nom de I'empresa o UTE.
UTE Valors possibles:
e Si
e No
Dades dels signants El nom de les tres primeres persones signants i un bot6 per veure les
dades de I'empresa.
Data presentacio La data de presentacié de I'oferta. Si esta fora de termini es mostra en
vermell.
Resum de l'oferta Un boto per descarregar el resum de I'oferta.

En aquesta taula no apareixen les ofertes rebutjades. En el cas dels expedients amb lots, si una
oferta es rebutja per un 0 més lots no apareixera en la taula.

13. Fases de negociacié

Dins d’un mateix expedient, es poden crear tantes fases de publicacié com es necessitin. Cap
d’aquestes fases, pero, sera publica a la PSCP.

13.1 Creacié fases de negociacio

Per crear la primera fase de negociaci6 s’ha d’anar a dins “Ofertes rebudes”i clicar a “Obrir nova
fase”.

W Empreses interessades % Empreses convidades [ Ofertes rebudes ) Requeriments B Contacte amb les empreses

Llot: Tots ¥  Obrir nova fase

£ 9

Al fer aquesta accio, apareixera una nova pestanya anomenada “Fases de negociacié”, que
contindra la fase inicial ja configurada anteriorment i la nova fase (Fase 1).
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% Empreses interessades & Empreses convidades ) Fases de negociacio [ Ofertes rebudes M Requeriments

) Contacte amb les empreses

#* Obrir nova fase

Fases de negociacié | = B
Termini de
Nimero Nom Lots Data d'inici presentacio Estat Accions
d'ofertes
. 03/11/2022 03/11/2022
0 Fase inicial 1.2 17:28:46.2 CET 17:45:00.0 CET En Obertura o
1 Fase 1 Creat o
10 ~ 1-2de2

Per crear les noves fases es pot fer des de dins d’aquest apartat clicant a “Obrir nova fase”.

13.2 Edicio fases de negociacié

Les dades que es podran informar de cada una de les fases de negociaci6 soén:

Camp Descripcio

Nom Nom de la fase
Descripci6 Descripci6 de la fase
Eina de presentacio - Sobre Digital
electronica - Telematica

Termini de  presentacié | Termini de presentacié d’ofertes de la fase en qliestio
d’ofertes

ofertes les empreses informades a la fase.

)«

posteriorment es fa des d’ “Afegir empresa” de la fase en giestid.

Data inici presentacio Data a partir de la qual es poden presentar ofertes. Arribada la data
s’enviara un correu a les empreses convidades amb l'enllag de
presentacid d’ofertes

Empreses convidades Empreses a les quals es convida a participar. Només podran presentar

Per inserir-les han d'estar a la pestanya “‘Empreses convidades” i

Lots Lots que formaran part de 'empresa
Configurar licitacio | Mateixa configuracié que per fase inicial
electronica

No hi ha restriccié pel que fa al nombre de fases que puguin estar obertes ni tampoc si hi ha lots

repetits en varies fases.
Una vegada inserides les dades s’ha de clicar a “Desar”, perqué aquestes es persisteixin.

13.3 Estats de les fases

Els estats de les fases de negociacié son els seglients
- Creada: Fase creada on se li poden editar dades
o Accions a fer: Iniciar, Esborrar
Iniciada: Fase iniciada on les empreses poden presentar ofertes
o Accions a fer: Suspendre, Editar, en obertura
Edicié: Fase en edicio
o Accions a fer: Iniciar, Esborrar
- Suspesa: Fase suspesa
o Accions a fer: Reprendre, Tancar
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- En obertura: Estat que el posa l'aplicacié quan almenys hi ha un sobre obert
o Accions a fer: Tancada
- Tancada: Estat que el posa I'aplicacié que tots els sobres estan oberts.

14. Canal contacte empreses

El canal de contacte amb les empreses permet que aquestes es posin en contacte amb I'dérgan
de contractacio.

Aix0 ho poden fer si I'expedient ho permet (veure apartat Habilitar canal contacte empreses) i
quan ja tinguin I'oferta presentada.

Quan enviin un missatge, les persones que estan configurades per rebre ofertes, rebran un
correu electronic amb el text que ha informat 'empresa.

Si es creu oportu contactar amb I'empresa, es pot fer a través del “Contacte amb les empreses”
i seleccionar “Contacte amb 'empresa”.

# Empreses interessades * Empreses convidades B Ofertesrebudes B Requeriments B Contacte amb les empreses

~ Contacte amb I'empresa

Aquesta accié redirigeix a una pagina on s’han de seleccionar les empreses, inserir un titol, una
descripcié i un document.

Permetre comunicacions per part de les empreses

Seleccid d'empreses

Seleccioneu les empreses a les que voleu enviar el requeriment
Empreses seleccionades (0)
Nom empresa

] Identificador empresa
OJ 53238259D e6-33239259D
Dades del canal de contacte amb les empreses —
Titol *

Peticid empresa o
Descripcié *

Seleccioneu un fitxer per a enviar:

+ Trieu una plantilla

Documentacio requerida

*
u Permetre afegir altra documentacié

+ Afegir documents

Documentacid del requeriment (0)

Les empreses rebran la peticid i la podran respondre.
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Les peticions fetes a les diferents empreses queden registrades a la taula “Canal de contacte
amb les empreses” i se’'n pot descarregar la documentacio.

#* Empreses interessades % Empreses convidades B8 Ofertes rebudes £ Regueriments £ Contacte amb les empreses

Permetre comunicacions per part de les empreses

* Contacte amb I'empresa
Canal de contacte amb les empreses
Empresa A Titol Tipus Data de soHicitud Data de recepcic

Dades de la peticid

Titol: Peticid empresa

Descripcié: aaa

Data de solicitud: 04/11/2022 08:20
Document adjunt:

Documentacié requerida

Titol del document Fitxer Plantilla

ddd

Dades de la recepcio
Empresa: £6-332302330
ldentificador: 532392590

Data de recepcié: 04/11/2022 08:21
Registre assentament: $020/865/2022

Descarregar documentacio Descarregar justificant

Documentacia

Titol del document Document presentat: Mida del fitxer Data d'enviament Accions
ddd test.xlsx GKB 04/11/2022 07:21:01 e

14.1 Habilitar canal contacte empreses

Per habilitar el canal contacte empreses préviament cal que, des del perfil de contractant,
'administrador d’6rgan activi 'enviament de correus.

Quan s’activa aquest permis, a dins de cada un dels expedients, hi ha 'opcié de permetre o no
habilitar aguest canal per cada expedient.

Per fer-ho, es fa des de “Gestid de licitadors” — “Contacte amb les empreses”.

* Empreses interessades % Empreses convidades £ Ofertes rebudes B Requeriments & Contacte amb les empreses

™ Contacte amb l'empresa

Si el canal esta inactiu, les empreses no es podran posar en contacte amb I'6rgan de contractacio
ni viceversa.

| Permetre comunicacions per part de les empreses I
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15. Empreses convidades

En aquest apartat es podran afegir empreses per convidar a la licitacio.

% Empreses interessades # Empreses convidades M Ofertes rebudes # Regueriments [ Contacte amb les empreses

r* Copiar enllag + Afegir Empresa

Empreses convidades
Identificador empresa A Tipus identificador Empresa Correu electronic Accions
IDENTIFICADOR EMPRESA 1 Altres Nom empresa 1 correul@correu.com °o
IDENTIFICADOR EMPRESA 2 Altres Nom empresa 2 correu2@correu.com °o

De cada empresa s’han d’'omplir els camps seglents:

Columna Descripcio

Nom de I’empresa El nom de I'empresa

Tipus identificador El tipus d’identificador dins uns valors donats
Identificador empresa L’identificador de 'empresa

Correu electronic El correu electronic de 'empresa

L’accié Copiar enllag copia la url del formulari d’inscripcié de la fase inicial (no de les fases de
negociacio) al porta-retalls.

L’accio Copiar correus copia els correus electronics separats per ‘;’ al porta-retalls.

16. Empreses interessades

La llista d’empreses interessades mostra les empreses que s’han inscrit a una licitacio juntament
amb les empreses que s’han afegit com a convidades

% Empreses interessades * Empreses convidades # Ofertes rebudes # Requeriments B Contacte amb les empreses
Empreses interessades [x]
.. Data . P
Empresaa Nom Cognoms Correu electrénic PR Origen subscripcié
Subscripcio
Empresa 3 Nom Cognom correu3@correu.com 03111;.,32522 Sobre Digital
04/11/2022
Nom empresa 1 correul@correu.com 1218
Nom empresa 2 correu2@correu.com 04/:21."12;22

L’accio Copiar correus copia els correus electronics separats per ‘;’ al porta-retalls.



